INOCTAHOBJIEHUE
AJIMUHUCTPAIIUA BAPAHOBCKOI'O CEJILCKOI'O TIOCEJIEHUS
HUKOJAEBCKOI'O MYHUIIUIIAJTBHOI' O PAMOHA
BOJITOI'PAJICKOM OBJIACTH

or 21.01.2022 . Ne 3

00 yrtBep:xknenumn Ilosnoxxenuss 00 apxuBe
agMuHucTpauun bapaHoBCKOro ceJibCKOro nocejaeHus

B cootBercTBUN ¢ DenepanbHbM 3akoHOM 0T 22.10.2004 roma Ne 125 - @3 «O0 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit @eneparnumny, OeaepanbabiM 3akoHoM 0T 06.10.2003 roma Ne 131 - @3 «O6
o0IIMX MPHUHIMIIAX OpPraHM3allMd MECTHOro camMmoymnpaBieHuss B Poccuiickoit ®Denepanumny,
PYKOBOJICTBYACH YcTaBOM bapaHoBCKOTo0 cenbckoro noceiaeHus, AiMuHucTpanus bapanockoro
CEJIbCKOTO MOCENIEHUsI TOCTaHOBIISET:

1. VYrBepauts [onoxeHnue o0 apxuBe aAMUHUCTpaLMU bapaHOBCKOro CEIbCKOTr0O MOCEIEHUS
COIIACHO IPUJI0XKEHUIO.

2. Tlocranosnenue riaBsl bapanosckoro censckoro mocenenus Ne 2 or 10.01.2006  «O6
yTBepxkaAeHHH rosiokeHnii 00 DK u 00 apxuBe agMuHUCTpanuu bapaHOBCKOTO CelnbCcKOro
IMMOCCIICHUA» CUYUTATh YTPAaTUBIIHNM CUITY.

3. Hacrosimee mocTaHoBIeHHE BCTYMAaeT B CUJIy TMOCJIE €ro MOANUCAHHUS M TOJJIEKUT
00HapOOBAHMUIO.

I'maBa bapaHoBckoro
CEJIbCKOTO IMOCEIICHHUS M.H.Co0ratiza



YTBEPXXJIEHO
IIOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPALIUU
bapaHoBCKOro CcelbecKkoro
nocenenus Hukonaesckoro
MYHULHINAIBHOIO pailoHa

o1 21.01.2022 Ne3

IHoJs10:xenne 00 apxuBe agMuHNcTpanuu bapaHoBckoro cebcKkoro nocesjeHust
HukosaeBckoro MyHMIHMNaJabHOrO paiioHa BoJsrorpaackoii odsiactu

1. OO01me mMoI0XKEeHUA

1.1. Tlonoxxenue 00 apxuBe aJAMUHUCTpAIMM bapaHOBCKOTO CEIBCKOTO MOCEICHHS
HukomnaeBckoro myHununanbHOro paiiona Bomrorpaackoii obnactu (nanee — Ilomoskenue o0
apXuBe€ aJJMUHHUCTPALUU CEJILCKOIO MTOCENEHUs) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUU C MOJIOKEHHUEM 00
apXuBe OpraHu3allid, YTBEPXKICHHBIM MpukazoM DenepaqbHOr0 apXUBHOTO areHTCTBa OT
11.04.2018 Ne 42 (manee - TOJOKEHUE).

1.2. ApxuB anMuuuctpauuu bapaHoBckoro cenbckoro mocenenus HukomaeBckoro
MYHUIIUTIATBHOTO paiioHa Bonrorpaackoii o0mactu (nanee — apXuB aJIMUHUCTPALAN CEIBCKOTO
noceJieHus ) 00pa3oBaH B COOTBETCTBHH €O cTaThel 13 denepanbHoro 3akoHa ot 22 okts6ps 2004
r. Ne 125-®@3 «O6 apxuBHoMm xaene B Poccuiickoii @enepanyn» u IlpaBunamu opranuzanuu
XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAaHUS, Yy4eTa M HCIIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro (ouaa
Poccniickoit @enepanny U ApyruX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B OpraHax roCyJapCTBEHHOW BIJIACTH,
OpraHax MECTHOI'0 CaMOYyIIPaBJIEHUS U OPraHU3alUsAX yTBEPKACHHBIMY IpUKa3oM MuHKMCTEpCTBa
KynbTypbl Poccuiickoit @enepaunu ot 31 mapta 2015 r. Ne 526.

ApXUB aJMUHHCTpAllUM CEJIbCKOTO TMOCENeHHs CO37JaH B LEMsIX oOecrnedyeHus
COXPAHHOCTH, KOMIUIEKTOBaHHUSA, y4e€Ta M HCIOJIb30BaHUS JIOKYMEHTOB ApXHBHOro ¢oHa
Poccuiickoii @enepaiun, JOKYMEHTOB BpEMEHHBIX (CBbIie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
YyHClie MO0 JIMYHOMY COCTaBy, JIOKYMEHTOB BpEMEHHOro (70 10 JeT BKIIIOUMTENBbHO) CpOKa
XpaHeHMs, o0pa3yromuxcs B JACATEIbHOCTH aJIMUHHCTpaluud bapaHOBCKOro CelbCKOro
nocenenns HukomaeBckoro  MyHHMIIMIMATILHOTO paiioHa Bosrorpaackoit obnactu (manee —
aJIMUHUCTpAIMU CEJIbCKOIO IMOCEJEHHUs), B TEUEHUE YCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB HX XpaHEHHs, a
TaK)K€ MOJATOTOBKM JIOKYMEHTOB K Iepelaye Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHUE B apXWBHBIN OTIEIN
aaMuHuCTpanu HukonaeBckoro MyHMUIMNAIbHOTO paiioHa Bomrorpanackoit obmactu (manee —
MYHUITUTIATBHBIN apXUB).

1.3. ApXxuB aJIMUHHCTpALUU CEIbCKOI'O IOCENEHHs] B COOTBETCTBMM CO cTaThei 15
®enepanbHOro 3akoHa ot 22 okTsops 2004 1. Ne 125-03 «O06 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit
Oeneparun» o0eceYrBaeTCs HEOOXOIUMBIM TOMEIIEHUEM, OTBEYAIOIIMM HOPMAaTHBHBIM
TpeOOBaHUSAM XPAHEHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB 1 000pyaoBaHueM. 11 ero pyHKIMOHUPOBaHUS
CO3J1a0TCsl HEOOXOMMbIe (PUHAHCOBBIE, MAaTEPUATIBLHO-TEXHUUECKUE U UHBIE YCIIOBHSL.

1.4. Tlonoxenne 00 apxwBe aJAMHUHUCTpAIMM bapaHOBCKOTO CEIHCKOTO MOCEICHHS
MOJJIEKUT COIVIACOBAHUIO C DKCIIEPTHONM KOMMCCHEH aJIMUHUCTPALMU CEJIBCKOIO MOCENECHUsS U
MIPEJICTaBIISIETCS Ha COTJIACOBAHUE 3KCIEPTHO-IPOBEPOUYHON KOMUCCHN MYHUIIUIIAIBLHOTO apXHUBa
(mastee - DIIK MyHUITUTIATBHOTO apXHBa).

[Tocne cormacoBanusi IlonoxkeHne 00 apxuBe aJIMUHUCTPALUU CEIbCKOTO TMOCEIECHUS
YTBEPKAAECTCS NOCTAHOBIECHUEM aIMUHUCTPALIUU CEIBCKOTO IIOCETIEHMUS.

1.5, ApXxuB aJMUHHUCTPAllMd CEJIbCKOIO TIOCEIEHMS B CBOEH JI€ATEIbHOCTH
pykoBojcTByeTcst PenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «OO0 apxuBHOM Jene B
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Poccuiickoit ®@epeparun», 3aKOHAMH, HOPMATMBHBIMU IPABOBBIMU akTamMu Boirorpanackoit
o0iacTi B cdepe apXUBHOTO Jejia U JEJIONPOU3BOJICTBA, NMPABHJIAMH OpPraHU3ALUN XPAaHEHHS,
KOMIUIEKTOBAHMSI, Y4Ye€Ta M HCIOJIb30BaHUA JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢ouga Poccuiickoit
®enepanuy, IlpaBunamu opraHuzaly XpaHEHMs, KOMILJIEKTOBaHUS, yyeTa M HMCIOJIb30BaHUS
nokyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit Denepanuii U Ipyrux apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
OopraHax TOCyJapCTBEHHOM BJIACTH, OpPraHax MECTHOTO CAMOYINPABIEHHS U OpraHu3alusaxX, a
Takke HactosuMm [lonoxennem 06 apxuBe aJMUHUCTPALIUU CETLCKOTO TTOCEICHHUS.

1.6. KoHTponb 3a [AEATENBHOCTHIO apXuBa aJMUHHUCTPAIMU CEIIbCKOTO IOCEICHUS
OCYLIECTBIISIET I1aBa bapaHOBCKOro celbCcKOro moceneHus HukomaeBckoro MyHHIIMIIAIBLHOTO
paiiona Bonrorpanckoii o6mactu (janee — riaaBa CelIbCKOTO MTOCETICHUS ).

1.7. Opranuzanus paboThl apXHBa aAMUHUCTPALIMU CETbCKOT0 MOCETICHHS BO3JIaraeTcs Ha
crenuajincTa aAMUHHUCTPALMK CEIbCKOTO IOCEIEHUs, OTBETCTBEHHOTO 3a JIEJIONPOU3BOICTBO U
apXxuB (1anee — CICIUAINCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JICIONPOU3BOJCTBO U aPXKB), B COOTBETCTBUH C
pacrnopsLKEHUEM aIMUHHUCTPALMH CETTbCKOTO TIOCETIEHMS.

1.8. Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a JEIOMPOU3BOACTBO M apXUB COBMECTHO C TJIaBOM
CEJIBCKOTO MOCEJIEHUSI HECYT NEPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 3a HapyIlIEHUE IPABUII XpaHEHUS,
KOMIUIEKTOBAHUS, Y4€Ta U HCIIOJIb30BAHUS JIOKYMEHTOB apXHWBa aJMUHHUCTPALMU CEIHCKOTO
MIOCEJICHUS] B COOTBETCTBUHU C JEHCTBYIOLIUM 3aKOHO1aTEIbCTBOM.

1.9. Tlpu cMmeHe cnenuanucra, OTBETCTBEHHOTO 3a JIEIOMPOU3BOJICTBO M apXHUB, IPUEM-
nepesavya apXMBHBIX JOKYMEHTOB U HAyYHO-CIIPABOYHOTO alapara K HUM OCYIIECTBISETCS 110
aKTy MpueMa-rnepeaadu, KOTOPbIi YTBEPKIAeTCs TTIaBOM CEIbCKOTO MOCEICHHUS.

1.10. ApxuB aIIMUHHUCTPALIUN CEITLCKOTO MOCEICHUS XPAHHUT:

1.10.1. JlokyMeHTBI TOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHs], B TOM
Yycie JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY, OOpa3yIOLIHecs B JEATEIBHOCTH aIMHHUCTPAIIH
CEJIbCKOTO MOCENICHUSI.

JlokyMeHThl BpeMeHHOTO (10 10 j1eT BKIIOYUTENBHO) CPOKA XpPAHEHHUs, 00pa3yIoLuecs B
JESATEIIBHOCTH aIMUHUCTPALIMHU CEIBCKOIO OCETIEHUS.

1.10.2. CrpaBOYHO-TIONCKOBBIE CpEACTBa K apXWBHBIM JIOKyMEHTaM | YyYETHBIC
JIOKYMEHTBI apXUBa aJMUHUCTPALUU CEIbCKOTO MOCEJIEHUS — OIMCH, PEECTP ONMUCEH, MacrnopT
apxuBa, JINCT (OH/Ia, KHUTA y4eTa NOCTYIUIEHUS U BBIOBITUS JIe]1, JOKYMEHTOB.

2. TpeGoBaHMS K MOMENIEHUIO APXHBA AIMHUHUCTPAIIMH CEJTbCKOT0
noceJeHnst U odecnevyeHne COXPAHHOCTH APXHBHBIX JOKYMEHTOB

2.1. ApxuB aJMHHUCTpallUi bapaHOBCKOTo CeabCKOro MOCEIEHUS pa3MellaeTcs B
(mpucoco6IeHHOM TTOMEIICHUH B aIMUHUCTPATHBHOTO 3/ITaHWHN) TI0 ajipecy: Bonrorpasackas
obmnacte, Hukonaesckuil paiion, x. Kpacusiit Menuopatop, yi. Jlenuna, 3

2.2. B nensx cobioieHus: KOMIUIEKCa Mep 10 00ECIIEUEHNI0 COXPAaHHOCTHU IOKYMEHTOB, apXUB
aZIMUHMCTPALUM CEJIBCKOT0 IMOCENEHNS OpPraHU3yeT:

a) o0ecreueHne CBETOBOTO PEXKIMa;

OKHO B IOMEUIEHUH apXHBa aJJMUHHUCTPALMH CEIBCKOT0 MIOCEIEHMsI OTCYTCTBYET. s
HCKYCCTBEHHOI'O OCBEILIEHUS TPUMEHSIETCS CBETOIMO/IHAS JIaMIla B 3aKPBITOM IJIadoHE C
IJIaJIKON TOBEPXHOCTHIO. 3alluTa JOKYMEHTOB OT JIEHCTBHSI CBETa 00€CIIeUnBaeTCs XpaHEHUEM
JIOKYMEHTOB B KOpOOKax, Ha METAJUIMYECKUX CTEJIaxax.

0) obecrieyeHre TeMIepaTypHO-BIAKHOCTHOTO PEXKUMA;

TemnepaTypHO-BIaKHOCTHBIN PEKUM B TOMEILIEHUHU apXHBa aIMUHUCTPALIUU CEIbCKOTO
MIOCEJIEHUS] KOHTPOJIMPYETCS MYTEM PETYJIIPHOIO U3MEPEHUS TEMIIEPATYPbl U OTHOCUTEIBLHOU
BJIQXKHOCTH BO3/1yXa B paboune AHU — 1 pa3 B AeHb. [lokazaHus KOHTPOJIbHO-U3MEPUTEIHLHOTO
npubopa GUKCHPYIOTCS B PETUCTPALIMIOHHOM JKypHae. PeryisipHo npoBOANUTCS POBETPUBAHUE
MOMEILEHUSI.

B) oOecrieueHne CaHUTaAPHO-TUTHEHNYECKOTO PEXKHIMA,;
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ITomemnienune apxuBa aIMUHHUCTPALIUN CEIBCKOTO IMOCETIEHUS COIEPKUTCS B YUCTOTE,
CHCTEMaTHUYECKH MPOBOJAUTCS BIIaXKHAs1 yOOpKa, MPH HEOOXOAMMOCTH 3aKIIFOYAETCs JOTOBOP CO
CHeIUaIM3UPOBAaHHOMN CITyk0011 17151 MpoBeAeHUs Ne3UH(EKIINU U Je3UHCEKIIUU TTOMEIICHHUS.
r) o0ecrieyeHne OXpPaHHOTO PEKUMA;

OxpaHHbIii pexuM obecrieurBaeTcs myTeM 000pyI0BaHMs IOMEIICHUS apXKUBa aIMUHUCTPAIIUN
CEJIBCKOIO MOCEJICHUS METAIUNINYECKON JBEPBIO, HA OKHE — METAJUINYECKAsl PELIETKA, B 31aHUHU
aJIMUHHUCTPAIIH CEJIHCKOT0 IMOCEIEHUS BeJIeTCS BUACOHAOI0/ICHHUE.

1) oOecIieueHre MoKapHOi 0€30MacHOCTH;

[Tomerenue apxuBa aIMUHUCTPALIUN CEIBCKOTO MOCENEHUSI 000PYI0BAHO MOKAPHOM
CUTHAJIN3ALMEH, YIIIEKUCIOTHBIM OTHETYIIMTEIEM, MEILIKAMHU Ha CIIy4Yal dBaKyaluu
JIOKYMEHTOB, CBETOAMOHOM JaMIION B 3aKPHITOM IUIahOHE C IIa KON MOBEPXHOCTHIO,
METAJLUINYECKON TPOTUBOIIOKAPHOM ABEPHIO.

e) obecrieueHNEe MECT XpaHEHUS TOKYMEHTOB;

JIOKyMEHTBI B apXHB€ aAMHUHUCTPALIUH CEJIbCKOTO MOCEJICHUS XPAHATCS HA METAITIMYECKUX
cremaxax. llkadbsl npoHyMepoBaHbI clieBa HAMpPaBO OT BXOJHOM JBEPH, MOJIKH M0 mKadam
CBEpXY BHM3, CJIEBA HAIPABO.

) obecriedyeHne CpeicCTBAMU XPaHEHUS;

B apxuBe aqMuUHUCTpaLUU CENBCKOI0 OCEIEHUS JOKYMEHTHI XpaHsTcs B kopoOkax. Ha
KOPOOKHM IMPUKIICUBAIOTCA SPJIBIKY, HA KOTOPBIX YKa3bIBAETCS, Ha3BAaHUE U HOMEP apXUBHOTO
¢doH/1a, a TaK)KE€ HOMEP OIUCH JIeJl, JOKYMEHTOB, HOMEpa €IMHUL] XpaHEHUs, HaXOSIINUXCS B
KOpoOKe.

3) pa3MelleHne JOKYMEHTOB B apXUBE;

Bce nocrynaroiue B apXuB aIMUHUCTPALIMH CEJICKOTO MOCEIEHUS JOKYMEHThI pa3MEIlatoTCs B
METaJUIMYECKUX MKadax B MOPSIKE, COOTBETCTBYIOIIEM OIHCSM JIEI.

1) MPOBEpKa HAJTMYUS JOKYMEHTOB;

[IpoBoauTcst komuccuelt, He pexe 1 paza B 10 et u npu HEOOXOJUMOCTH (HAIIpUMEP: CMEHa
CIIEIIMAINCTa OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, IEPEMEIICHUE TOKYMEHTOB | T.1I.).

3. 3agaun apxuBa aIMHHHCTPAIUH CeJIbCKOI0 MOCeTeHUs!

3.1. K 3amauam apxuBa aAMUHHUCTPAIIMH CEIHCKOTO MOCEIEHUSI OTHOCSATCS:

3.1.1. Opranu3zainus XpaHeHUsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NMPEAYCMOTPEH MyHKTOM
1.10 IMono>xeHust 00 apXuBe aAMUHUCTPALIMU CEIHCKOTO MOCEICHUS.

3.1.2. KommuiekToBaHue apXWBa aJMUHUCTPAIMH CEIBCKOTO IMOCEICHHUS TOKYMEHTAaMH,
00pa30BaBUIMMHUCS B JEATEIBHOCTH aJIMUHHCTPALIUU CEJIBCKOTO IMOCENIEHUS, B YIOPAI0YEHHOM
COCTOSTHUH.

3.1.3. Yder JOKYMEHTOB, HAaXOMAAIIMXCS HAa XPAaHEHUHM B apXuBE aJMHHHUCTPAINH
CEITbCKOTO MOCEIICHHUS.

3.1.4. Hcnonb3oBaHME JOKYMEHTOB, HAaxOIAIIMXCA HAa XpPaHEHHMH B apXuBe
AJIMAHUCTPAIMH CEIIbCKOTO MTOCETICHHUS.

3.1.5. TloarotoBka # CBOEBpPEMEHHas Tiepeqada JAOKYMEHTOB apXWBHOTO (hoHJa
aJIMAHUCTPAIIMH CETLCKOTO MOCETICHUS Ha MIOCTOSHHOE XpaHEeHHE B MyHUITUTIAILHBIN apXHUB.

3.1.6. MeTtoanueckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 (POPMUPOBAHUEM U O(OPMIICHUEM el
B aJMUHHUCTpAIlMd CEIBCKOTO TIOCEICHUST ¥ CBOEBPEMEHHOW Iiepefadeili WX B apXuB
aJIMUHUCTPAIMH CEJICKOTO MOCEICHHUS.

4, (I)yHKIII/II/I apxvuBa AAMUHHUCTPAIUHA CE€JIbCKOIo MOCCJICHUSA

4.1. ApxuB aIMUHHCTPALIUU CEITLCKOTO MOCEIEHUS OCYIIECTBIISET CIEAYIoNe (QyHKIIU:

4.1.1. Opranuzyer npueM JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO U BpeMeHHOro (cbimie 10 1ner)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCJE IO JMYHOMY COCTaBy, TOKyMEHTOB BpeMeHHoro (mo 10 ser
BKJIIOUUTENIBHO) CPOKa XPaHEHHUs, 00pa3yIoluXcs B AESTENbHOCTH aJMUHUCTPALMH CETbCKOTIO
MIOCEJIEHUS, B YIIOPSJOUEHHOM COCTOSIHUU.
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4.1.1.1. OcymecTBiseT MOATOTOBKY JTOKYMEHTOB K Tiepelaue B apXuB aJMHUHUCTPAIIN
CEIIbCKOTO MOCEJICHHUs, KOTOpasi BKIIOYAET B CeOs:

a) MPOBEJCHHE HKCIEPTHU3bl IIEHHOCTH BCEX JTOKYMEHTOB OTJIOXKMBLIMXCS B Ipoliecce
JeATEeITbHOCTH aJIMUHUCTPALIMK CEJIbCKOTO MOCENIEHUs Ha XpaHEHHE 3a TO/I;

0) 0oTOOp TOKYMEHTOB, MOJIeKAIINUX BKIIOYEHUIO B ONUCHU JIe] (TOJJ0BBIE pa3/ieibl ONucei
JIeJ1) aAIMUHUCTPALIMU CEIbCKOTO ITOCENICHUS;

B) COCTaBJIEHUE OMuUCeH e (TOI0BbIX Pa3/AesioB OMUCEH Ael) aIMUHUCTPALIUN CEIbCKOTO
MIOCEJICHUS.

4.1.2. Benmer yd4er AOKYMEHTOB W (DOHJIOB, HaxXONAIIUXCS HAa XpPAaHEHUH B apXHUBE
AJIMUHUCTPAIIUHU CEJIBCKOTO MTOCEJICHHUS.

4.1.2.1. Yuery mnomnexaT BCE XpaHAIIMECSd B apXWBE aJIMHUHHCTPAIUHU CEIIbCKOTO
MOCENICHUS TOKYyMEHThI. K OCHOBHBIM y4eTHBIM JJOKYMEHTaM OTHOCSITCSI:

a) OIIUCH JIeJI — APXUBHBIN CIIPAaBOYHUK, MTPEJICTABIISIONINI cOO00M CHCTeMaTH3UPOBAaHHBIN
MepeUeHb 3aroJIOBKOB JeJl U MPEeJHA3HAUYCHHBIA ISl PACKPBITHUS COCTaBa M COJIEPKaHUS Je,
3aKpeIJIeHHs UX CUCTeMAaTU3aluy BHYTpU (HOHIA U yUeTa JIen;

0) mucT (oHa — YUCTHBIN JOKYMEHT, COJCpIKAIINiA Ha3BaHUE, HOMEP apXUBHOTO (HOH/A,
yKa3aHHE MECTa XPaHEHHUS U CBEACHUSA O KOJMYECTBE, XPOHOJOTHYECKMX TpPaHMIIAX, COCTaBe
JIOKYMEHTOB ()OHJIa ¥ €T0 HAYYHO- CIIPABOYHOTO aIlliapaTa B UX JUHAMUKCE,

B) pPEecTp OMHUCEN — COCTaBJISETCs, €CIM B apXUBe OpraHu3aluu 2 u Oosee Oomucei ae,
JIOKYMEHTOB;

I') IacmopT apXuMBa — JOKYMEHT, OTOOpaXkarouuii nH(OPMalMI0 OTHOCUTEIHHO apXHBa
OpTraHM3aINH, er0 COCTOSHUY, PAa3MEIICHHUH, TUIONIA/IN, 3arPy>KCHHOCTH U UHBIX TapaMeTpoB, B
KOTOPOM XpaHHUTCSI BCS yOpaBlieHYeckas AokyMeHTanus. [lacmopt apxuBa roroButcs Ao 1
Jekadpst TEKYIIETo roja.

1) KHUTA y4eTa MOCTYIUICHUS U BBIOBITHS JeJl, TOKYMEHTOB — TOKYMEHT, IPUMEHSIOIIHICS
JUTSL BEJICHUS yUeTa JIBIYKEHUS JOKYMEHTOB.

4.1.2.2. ExxerogHo B cpok 10 01 nexaOpst TEKyIero roja npeicTapisieT B MyHUITUTATbHBIH
apXUB y4YETHBIC CBeJCHUS 00 00BeME M COCTaBe XPaHANIMXCA B apXWBE aJIMUHUCTPAIAN
CEJIbCKOTO TMOoceNeHus: AOKyMeHToB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit ®exepanuu u Ipyrux
APXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C TIOPSKOM TOCYJapCTBEHHOTO ydYeTa JIOKYMEHTOB
ApxuHoro ¢onaa Poccuiickoit deaeparun.

4.1.3. CucteMaTHU3UpPyeT M pa3MelIaeT JOKYMEHTHI, IIOCTYNAlOIIe Ha XpaHEHHE B apXUB
aJIMUHHCTPAIH CENIbCKOTO MOCENIeHUs, 00pa30BaBIINECS B XO/I€ OCYIIECTBICHHS ASSITETbHOCTU
AIMUHUCTPAIIUHU CEIIHCKOTO TTOCEIICHHUS.

4.1.4. OcymecTBaseT MOATOTOBKY U MPE/ICTaBIISAET:

a) Ha paCCMOTPEHUE U COIIaCOBAaHUE SKCIEPTHOW KOMHCCUM aJIMMUHUCTPALIMU CEJIbCKOTO
MOCETICHUS OMUCH JIe]l TOCTOSTHHOTO XPaHEHHUs, BpeMeHHbIX (cBbIe 10 j1eT) CpoKoB XpaHeHus, B
TOM 4YHCJIe TIO JIMYHOMY COCTaBYy, a Tak)K€ aKThl O BBIICICHHHM K YHHUYTOXKCHHIO apXWBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIUX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX
MOBPEKACHHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

0) Ha pacCMOTpPEHHE B MYHHIIMITAIBHBIA apXWB OIMUCH JEJ MOCTOSHHOTO XpaHEHUs U
JlanbHEeNnero HanpasiaeHus Ha yreepxkaeHne DIIMK komurera;

B) Ha coryacoBanue JIIK MyHununaneHOro apxuBa, B ciaydae ee orcyrcrBus — OIIK
KOMHTETA OMUCH JIeJT 110 JIMTYHOMY COCTaBY;

I') Ha PacCMOTPEHHE B MYHHUIIMIAIBHBIA apXUB aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIPABUMBIX TTOBPSKICHUSAX apXWBHBIX JOKYMEHTOB M JIaJbHCHIIErOo HANpaBlICHUS Ha
cornacosanue DIIK xomurera;

J1) Ha YTBEpPXKICHHUE TJIaB€ CEIbCKOTO IOCEJCHHS OIMCU JIeNl MOCTOSHHOTO XpaHEHUs,
omuicu BpeMeHHBIX (cBbIme 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIe OMUCH JAEN MO JTUYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIJICIICHUHM K YHHYTOXKCHHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TIOJICIKAIINX
XpaHEHUI0, aKThl 00 yTpaTe AOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEXKICHUSX ApPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, YTBEpKIeHHbIe (cornacoBanubie) DK myHununanpHoro apxusa, 11K komurera.
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4.1.5. Opranusyer nepenauy 1okyMmeHToB ApxuBHoro ¢oHma Poccuiickoit deneparuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHHE B MyHHIIMIIATbHBIA apXUB.

4.1.5.1. JlokyMeHTHI, OTHECEHHBIC K cocTaBy ApxuBHoro ®onnaa Poccuiickoit ®eneparuu,
HaxoJsIIMecs Ha BPEMEHHOM XPAaHEHHWU B apXUBE aJMUHHUCTPALMU CEJIBCKOIO IOCEJIEHUS,
MOJJIeXKaT Mepefaue Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE B MYHHUIMMNAIbHBIM apXuB, B COOTBETCTBUU CO
CpOKaMH, YCTaHOBJICHHBIMU cTaThell 22 DenepanpHoro 3akona oT 22.10.2014 Ne 125-d3 «O6
apxuBHOM Jiese B Poccuiickoit denepannny», B ONMCAHHOM, YIIOPAIOUYEHHOM COCTOSTHUU.

Hocpounass mepenaya gokymeHTOB ApxuBHoro Ponna Poccuiickoit ®denepanuu B
MYHUIIMIIATBHBIA apXUB MOXET OBITh OCYIIECTBICHA MpPU YIrpo3e YTpaThl (YHUUTOKECHHUS)
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB aIMUHUCTPALIUU CEJILCKOIO NIOCEJIEHUS 110 COTIACOBAHUIO CTOPOH.

4.15.2. Ilepenaua JDOKYMEHTOB OCYIICCTBISETCS B COOTBETCTBHM C TpauKOM,
YTBEPKIACHHBIM IIOCTAHOBJIEHUEM aIMUHUCTpaluuu HuKoiaeBCKOro MyHUIMIAIBHOIO paiioHa
Bonrorpasnckoii o6sactu.

[IpueM apxXUBHBIX JOKYMEHTOB O(GOpPMIIAETCS aKTOM IpHEeMa-Tiepeaadd apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB HAa XpaHEHUE, TOJIMUCAaHHBIM U YTBEPKICHHBIM B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATEILCTBOM OO0 apXMBHOM Jenie. AKT mpueMa-nepefadyd apXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE COCTaBISIETCS B JIBYX JK3EMIUISIpAX, OJUH IK3EMIUISP OCTACTCS B MYHHIIMIIATLHOM
apxuBe, Ipyrol — B apX1BE aIMUHUCTPALIUN CEJIBCKOTO MTOCEIEHUSI.

4.1.6. OpranusyeT u MPOBOAUT SKCIEPTU3Y IIEHHOCTH BCEX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOLIUXCs
B IIPOLIECCE JIEATENBHOCTH aJIMUHUCTPALIUU CEIbCKOTO MTOCEIEHUS.

4.1.7. TIpoBOOUT MEpONPUATUS MO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HaXOJSAIIMXCS HAa XPAaHEHUHU B apXUBE a/IMUHUCTPALIMH CEIbCKOTO IOCEJICHUS.

4.1.8. Opranuzyer uHGOPMHUPOBAHHE TIABbl CEIBCKOTO MOCENEHUS M CIEIHAIUCTOB
aJIMMHHMCTPAIIMM CEJIbCKOIO IIOCEJIEHUS O COCTaB€ M COJIEpP)KaHUU JOKYMEHTOB apXuBa
aIMHUHHUCTPAINH CEJIHCKOTO MOCEICHUS.

4.1.9. Hndopmupyer mnoip30BaTeieii MO BOMPOCAM MECTOHAXOXICHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.1.10. Opranuzyer BblAaYy JTOKYMEHTOB H €N W3 apXHWBa aJIMHHHUCTPAINU CEITHCKOTO
HOCEeNEeHUsl Al paboThl COTPYIHMKAM aJMHHUCTPALIMN CEIbCKOI'O IMOCENEHHUs, BO BPEMEHHOE
M0JIb30BAaHUE — Cy1€0HBIM, IPABOOXPAHUTEIBHBIM OpraHaMm.

4.1.11. VcnonHseT 3ampochl MOJb30BaTeleH, BBIJAET apXUBHbIE KOMHHM JTOKYMEHTOB,
APXHMBHBIC BBHITIICKHU U APXUBHBIE CITPABKH.

4.1.12. Bener ydeT HCHONb30BAaHUS JOKYMEHTOB apXMBa aJAMMHUCTPALMH CEIHCKOTO
MOCEJICHUS.

4.1.13. OcyuiecTBisieT BeleHUE CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JIOKyMEHTaM apXHBa
aJMMHHMCTPAIMH CEIBCKOTO MOCEJICHNUS.

4.1.14. YyactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB aJIMUHUCTPALUU CEIbCKOTO IMOCENEHHS 1O
BOIIPOCaM apXMBHOTIO JIeJ1a U JIeJIONPOU3BOJICTBA.

4.1.15. Oka3bIBaeT METOJUYECKYIO MOMOIIb CHEHUAINCTaM aJMUHUCTPAIUU CEIbCKOTO
MOCEJICHUS B COCTaBJICHUHU HOMEHKJIATYPHI J1e]1, OpMUPOBAHUH U 0QOPMIIEHUH eI, IOJITOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Tepe/iadye B apXUB a]MUHUCTPALIUH CEIbCKOTO MOCEICHHS.

5. IIpaBa apxuBa aIMMHHUCTPAIUH CEJIHCKOT0 MOCETEHUs

5.1. ApXI/IB AIMUHHUCTpAINUHN CCIILCKOTO IMMOCCIICHUA UMECT IIPaBO:

a) MNPEACTABIIATE I'JIaBE€ CCJIBCKOI'O ITOCCIICHHA MPCAJIOXKCHUA MO0 COBCPUICHCTBOBAHUIO
OopraHu3ald XpaHCHHA, KOMIUJICKTOBAHHA, YUC€Ta U HCIIOJIB30BaHUSA APXUBHBIX JOKYMCHTOB B
APXMBEC AAMUHHUCTPAMU CEIBCKOI'0 IMOCCIICHU,

6) 3afpalmBaTth 'y CIHCHHUAIMCTOB AAMHUHUCTPAIIMU CCIIBCKOTO IIOCCICHUA CBCIACHUA,
H€O6XOJII/IMBIe JJIs1 pa6OTBI apXHBa AAMUHHUCTPAMH CEJIIBCKOI'0 IIOCCIICHU,

B) JAaBaTb pEKOMCHAAIIUN CIICHHUAIINCTAM aIMUHHUCTpAUU 11O BOIIPOCaM, OTHOCAIIUMCSA K
KOMIIETCHIIMH apXHWBa aAMHUHUCTPALMU CEJIbCKOT'O ITOCEICHUA,



r) HHQOPMHUPOBATH CHEIHAIMUCTOB aJMHMHUCTPALIMM  CEIBCKOTO TOCEJIEHUS O
HEOOXOAMMOCTH TEepeauH JIOKYMEHTOB B apXUB aIMUHUCTPAIIMH CEJIbCKOTO MOCEIICHHUS.

COT'JTACOBAHO COI''TACOBAHO
[Iporokon DK amMuHUCTpanuu [Iporokon DK AnMuHucTpauuu
BbapaHoBckoOro ceabCKOro noceneHus HukonaeBckoro MyHUIIMNAILHOTO pailoHa

HukonaeBckoro MyHHITUTIATBHOTO
pationa Bonrorpazackoii ooiactu

oT No oT Ne




