ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ  БАРАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НИКОЛАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Волгоградской области

от 13.06.2013 г. 


№ 65
О внесении изменений в постановление администрации Барановского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области от 01.06.2012 г. № 63 (в редакции постановления от 05.09.2012 г. № 83) «Об  утверждении административного  регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»  
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  Уставом Барановского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области, рассмотрев заключение юридической экспертизы государственно-правового управления аппарата Губернатора и Правительства Волгоградской области от 16.05.2013 г. № 969, п о с т а н о в л я е т:
1. Внести следующие изменения в постановление Барановского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области от 01.06.2012 г. № 63 «Об  утверждении административного  регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги,  справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» (в редакции постановления от 05.09.2012 г. № 83)  (далее – постановление):

- в наименовании постановления и далее по тексту слова «и иных документов» исключить;

- в названии приложения к постановлению и далее по тексту приложения к постановлению слова «и иных документов» исключить;

- пункт 1.2 раздела 1 административного  регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства) (далее – административный регламент), утвержденного постановлением, изложить в следующей редакции:

«1.2. Заявителем для получения муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Барановского сельского поселения Николаевского муниципального района (далее - Администрация) с запросом о предоставлении муниципальной услуги»;

- дополнить пункт 1.4 раздела 1 административного регламента абзацами следующего содержания:

«Продолжительность телефонного разговора составляет не более 15 минут.
Прием заявителей для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела в порядке очередности. Время ожидания Заявителя в очереди при обращении  не может превышать 15 минут, время устного консультирования Заявителя – не более 15 минут»;
- в пункте 1.4.2 раздела 1 административного регламента слова «специалистом Администрации уполномоченного оказывать муниципальную услугу (далее – специалист администрации) заменить словами «специалистом Администрации, уполномоченным подготавливать документы для оказания муниципальной услуги (далее – специалист администрации);

- пункт 2.5 раздела 2 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- пункт 2.6 раздела 2 административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

для получения копии финансово- лицевого счета – документ, удостоверяющий личность (паспорт), согласие на обработку персональных данных заявителя;

для получения выписки из домовой книги – документ, удостоверяющий личность (паспорт), домовая книга, согласие на обработку персональных данных заявителя;

для обзорной справки для нотариуса- документ, удостоверяющий личность (паспорт), свидетельство о смерти, согласие на обработку персональных данных заявителя;

для получения справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий - документ, удостоверяющий личность (паспорт), согласие на обработку персональных данных заявителя;

для получения справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции) - документ, удостоверяющий личность (паспорт),  согласие на обработку персональных данных заявителя»;

- в абзаце 3 пункта 2.11. административного регламента слова «оказывающего муниципальную услугу» заменить словами «уполномоченного подготавливать документы для оказания муниципальной услуги»;

- Раздел 3 административного регламента изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме»

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

1) прием документов;  

2) рассмотрение документов;  

3) принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства);  

4) подготовка документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства);  

5) выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства).  

3.1.1. Прием документов.  

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, претендующего на получение муниципальной услуги.  

Специалист администрации выполняет следующие действия:  

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);  

- принимает документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;  

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 минут.  

3.1.2. Рассмотрение документов.  

Специалист администрации осуществляет проверку представленных заявителем документов согласно перечню п. 2.6. настоящего Административного регламента, на достоверность сведений, содержащихся в документах.  

3.1.3. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства).

Специалист администрации: 

- осуществляет формирование необходимой информации; 

- при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив Заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя.  

3.1.4. Подготовка документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства).  

При положительном результате проверки документов специалист администрации готовит документы (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства).  

Результатом исполнения административной процедуры является, документ (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства) подписанный специалистом Администрации.  

3.1.5. Выдача документов ( копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства).  

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный документ (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства) специалистом Администрации.  

Результатом исполнения административной процедуры является выдача документов 

( копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок в сфере жилищно-коммунального хозяйства) специалистом Администрации. 

 Документ составляется на бланке Администрации.   

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 часа».

  2. Настоящее постановление  вступает в силу с момента обнародования.

  3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Барановского 
сельского  поселения                                                                                       П.М. Рыбальченко 
